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CIRCULAR Nº 41 
 

PARA:        GERENTES DE PROYECTOS Y DE ACTIVIDADES ORDINARIAS 
 
DE:    ALCALDÍA MUNICIPAL 
 
FECHA:  05 DE DICIEMBRE DE 2018 
 
ASUNTO:    INFORME DE LABORES 2018 
 
 
Estimados señores (as): 
 
Con el propósito de efectuar el informe anual de labores de la Alcaldesa Municipal, atento les 
solicito presentar en forma digital ante el Proceso de Planificación un breve resumen de los 
proyectos o acciones estratégicas por ustedes efectuadas durante el año 2018. 
 
Para efectos de la elaboración de dicho informe, se les adjunta un documento que fue elaborado 
por el Subproceso de Diseño y Gestión de Proyectos como ejemplo para presentar la información. 
Al mismo se le han agregado algunas acciones que no corresponden a proyectos de 
infraestructura a modo de ilustración.   
 
En este informe usted deberá indicar: 
  

 El nombre del proyecto o acción estratégica ejecutado 
 El costo o inversión total 
 Una breve descripción del proyecto o acción estratégica (no más de tres renglones) 
 Si cuenta con fotografías, diseños o cualquier ilustración visual del mismo deberá 

aportarla.  
 
Esta información debe ser remitida digitalmente al Proceso de Planificación a más tardar el 
viernes 01 de febrero del 2019, al correo electrónico: alfonso.villanueva@munialajuela.go.cr.  
 
Agradeciendo de antemano su colaboración me suscribo, 
 
Atentamente,  
 
 
 

MSc. Laura María Chaves Quirós 
Alcaldesa Municipal 
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