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CIRCULAR 18 

 
PARA:  COORDINADORES Y COORDINADORAS DE PROCESOS, 
SUBPROCESOS Y ACTIVIDADES 
 
DE:   ALCALDÍA MUNICIPAL 
 
FECHA:  21 DE JUNIO DEL 2018 
 
ASUNTO: FÓRMULAS DE PLANIFICACIÓN MENSUAL 
 
________________________________________________________________________________ 
 
Estimados señores y señoras: 

 

Conforme a lo conversado en la reunión realizada el 06 de junio de 2018 en el Teatro Municipal con 
la señora Laura Chaves Quirós, les adjunto las fórmulas de planificación mensual y del informe de 
labores. 
 
Asimismo, me permito respetuosamente recordarles lo siguiente: 
 

- Los informes y la planificación del mes se entregan el primer día hábil del mes. 
- Esta entrega es de manera digital. 
- Debe de enviarse al correo de Alcaldía, al de Doña Laura Chaves Quirós y al de don Alonso 

Luna Alfaro. 
- Tanto el informe como la planificación deben ir firmadas digitalmente, esto para evitar 

imprimir. 
 
Con relación a las reuniones de jefaturas estas serán llevadas a cabo el primer martes de cada mes a 
las 9:00 a.m. en el Teatro Municipal, su asistencia es de carácter obligatorio. 
 
 
Atentamente,  
 
 
 

 
Lic. Alonso Luna Alfaro 

Alcalde Municipal en ejercicio 
          


