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MUNICIPALIDAD DE ALAJUELA
ALCALDIA MUNICIPAL

CIRCULAR N° 14

PARA: COORDINADORES Y COORDINADORAS DE PROCESQOS,
SUBPROCESOS Y ACTIVIDADES

DE: ALCALDIA MUNICIPAL
FECHA: 16 DE JUNIO DE 2016
ASUNTO: CAPACITACION PARA EL SISTEMA DE CONTROL, USO Y

MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS DE LA MUNICIPALIDAD DE
ALAJUELA

Estimados Coordinadores y Coordinadoras:

Se les informa que se estara llevando a cabo la capacitacion para el nuevo Sistema de Control
Vehicular, la cual se realizaré los dias 4 y 5 de julio del afio en curso, en la sala de reuniones
ubicada en el segundo piso.

La misma serda dividida en dos secciones, y a su vez en varios grupos, la primera capacitacion se
llevara a cabo el lunes 4 de julio del afio en curso y sera para los coordinadores y coordinadoras
de cada dependencia, ya que segln el Reglamento de Vehiculos, solo los coordinadores pueden
solicitar vehiculos al Subproceso de Servicios Administrativos, por lo tanto se le mostrara el
nuevo procedimiento para la solicitud de vehiculos ante dicho Subproceso.

La segunda capacitacion se llevara a cabo el martes 5 de julio del afio en curso y serd Unicamente
para los coordinadores que tienen vehiculos asignados.

Asimismo, para la capacitacién de la seccién dos o sea la del 5 de julio, se recomienda la

presencia del coordinador, un encargado de vehiculos y un despachador, en el caso de que se
cuente con el personal con dichas funciones.

Atentamente

Lic. Roberto H. Thompson Chacén
Alcalde Municipal

Tel. 2436-2368 Fax: 2441-3546 Apdo. Postal 407-4050



Capacitacion del Sistema de Control Vehicular

Lunes 4 de julio

Grupo 1 ->2:00 pm

Alcaldia

Vice Alcaldia

Auditoria Interna

Presidencia Municipal

Planificacion

Servicios Juridicos

Recursos Humanos

Comunicacion y Divulgacion

Contraloria de Servicios

Grupo 2 -> 2:30 pm

Planeamiento y Construccion de Infraestructura

Habitad

Desarrollo Organizacional

Hacienda Municipal

Desarrollo Social

Insercién Social

Planificacion Urbana

Gestion Ambiental

Control Constructivo

Grupo 3->3:00 pm

Sistema Integrado Servicio al Cliente

Proveeduria

Control Interno

Contabilidad

Tesoreria

Control Presupuestario

Administracion Tributaria

Secretaria

Atraccion de Inversiones




Grupo 4 -> 3:30 pm

Participacion Ciudadana

Oficina de la Mujer

Desarrollo Cultural, Deportivo y Recreativo

Capacitacion y Empleabilidad

Incubacion de Microempresas

Catastro Multifinalitario

Bodega

Plaza de Ganado

Archivo

Grupo 5->4:.00 pm

Patentes

Bienes Inmuebles

Gestion de Cobros

Depuracion

Mercado Municipal

Terminales Municipales

Salud Ocupacional

Martes 5 de julio

Grupo 1 ->9:00 am

Obras de Inversién Publica

Gestion Vial

Acueducto y Alcantarillado Municipal

Alcantarillado Pluvial

Acueducto Municipal

Alcantarillado Sanitario

Administracion de Acueductos y Alcantarillados

Grupo 2 ->2:00 pm

Control Fiscal y Urbano

Seguridad Municipal y Control Vial

Disefio y Gestion de Proyectos

Limpieza de Vias y Ornato

Mantenimiento de Parques y Zonas Verdes

Deberes de los Municipes

Gestion Integral de Residuos Solidos




